Und? Voll in Form heute, oder?[image: ]
Aufgabe 1: Attraktive Preisliste
In einem Text kommen manchmal kleine Tabellen wie diese vor.
	Unterhemd	CHF	14.80 
	Hose	CHF	195.20 
	Jacke	CHF	498.00 
	Socken	CHF	9.80 
	Schuhe	CHF	277.00
Wenn du die Schreibmarke in die Tabelle setzt, merkst du, dass im Lineal bei der 3 und 8 ein [image: ] und bei der 9.5 ein [image: ] auftaucht. Die beiden Zeichen markieren Tabstopps.

[image: http://plexcon.de/images/stories/tab.taste.jpg]Geh an den Anfang der leeren Zeile unter «Socken». Drücke auf die Tabulatortaste  (zweite Tastenreihe ganz links neben dem Q). Der Cursor springt unter das S von «Socken». Tippe «Schuhe» ein.
Drücke dann wieder auf die Tabulator-Taste. Der Cursor springt unter die 8, und der Computer fügt selbständig die Punkte ein. Gib ein «CHF», drücke nochmals die Tabulatortaste und den Betrag 277.00 ein. Du siehst: Der Computer schreibt die Zahlen stellengerecht untereinander. Das Komma steht dabei unter dem  [image: ].

Bei einem Doppelklick auf einen der Tabulatoren erfährst du: 
Der Tabulator bei 3 cm ist linksbündig und ohne Füllzeichen, der Tabulator bei 8 cm ist ein Tabulator mit Punkten als Füllzeichen für den Tabulatorsprung.

Markiere die gesamte Tabelle.
Doppelklicke auf einen Tabulator. Ändere dann den 3cm-Tabstopp in einen rechtsbündigen Tabstopp ab und das Füllzeichen des 8 cm-Tabulators in den Unterstrich (Nr. 4)


Aufgabe 2: Das kannst du auch allein

Markiere die folgende Aufstellung als Block
Setze folgende Tabulatoren:
	1 cm 	linksbündig	kein Füllzeichen 
	5 cm 	linksbündig	Füllzeichen Punkte 
	9 cm 	rechtsbündig	Füllzeichen Punkte 
	11 cm 	rechtsbündig	Füllzeichen Punkte
	13 cm 	rechtsbündig	Füllzeichen Punkte
Setze nun die Schreibmarke vor jede Angabe und drücke auf die Tabulatortaste

Stadt Land m. ü. M °C mm
Athen Griechenland 105 17 406 
Rom Italien 46 16 828 
Moskau Russland 144 4 533 
Berlin Deutschland 57 8 547 
Helsinki Finnland 12 4 695 
London Grossbritannien 36 10 613 
Paris Frankreich 50 10 560 
Madrid Spanien 667 13 412 
Lissabon Portugal 96 16 688 
Reykjavik Island 5 4 870


Aufgabe 4: Denk dir selbst was aus!

[bookmark: _GoBack]Und noch eine Tabelle. Diesmal darfst du sie nach eigenem Geschmack gestalten.
Dass du Tabulatoren verwendest, ist doch selbstverständlich, oder?

Abrechnung Klassentreffen am 24.10.2013
1. Portogebühren CHF 26.50, 2. Telefonkosten CHF 12.75, 3. Essen für die Ehrengäste CHF 84.50, 4. Blumen und Tischschmuck CHF 120.60, 5. Honorar für die Band CHF 665.00, 6. Begrüssungsumtrunk CHF 256.00, 7. Kosten für Klassenfoto CHF 324.50, 8. Kosten für das Mittagessen CHF 722.75, Summe CHF 2213.00 ergibt bei 19 Teilnehmern pro Nase CHF 116.50 Bitte überweist den Betrag von 116.50 auf mein Konto 12345 bei der Raiffeisenbank Buchs. Vielen Dank! Susi


Aufgabe 5: Falls du nicht ausgelastet bist:

Wie wär's nun noch mit einer Kursliste aus Name, Vorname, Klasse, Adresse und Telefonnummer, schön alphabetisch geordnet?


Und zum Schluss speichern wir alles brav wieder ab, ja?
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