


Textobjekte einfügen
(Wechseln in die Fusszeile per Doppelklick in den Fusszeilenbereich oder über Einfügen, Fusszeile, Fusszeile bearbeiten).

Video bietet eine leistungsstarke Möglichkeit zur Unterstützung Ihres Standpunkts. Wenn Sie auf "Onlinevideo" klicken, können Sie den Einbettungscode für das Video einfügen, das hinzugefügt werden soll. Sie können auch ein Stichwort eingeben, um online nach dem Videoclip zu suchen, der optimal zu Ihrem Dokument passt.
Damit Ihr Dokument ein professionelles Aussehen erhält, stellt Word einander ergänzende Designs für Kopfzeile, Fußzeile, Deckblatt und Textfelder zur Verfügung. Beispielsweise können Sie ein passendes Deckblatt mit Kopfzeile und Randleiste hinzufügen. Klicken Sie auf "Einfügen", und wählen Sie dann die gewünschten Elemente aus den verschiedenen Katalogen aus.
Designs und Formatvorlagen helfen auch dabei, die Elemente Ihres Dokuments aufeinander abzustimmen. Wenn Sie auf "Entwurf" klicken und ein neues Design auswählen, ändern sich die Grafiken, Diagramme und SmartArt-Grafiken so, dass sie dem neuen Design entsprechen. Wenn Sie Formatvorlagen anwenden, ändern sich die Überschriften passend zum neuen Design.
Sparen Sie Zeit in Word dank neuer Schaltflächen, die angezeigt werden, wo Sie sie benötigen. Zum Ändern der Weise, in der sich ein Bild in Ihr Dokument einfügt, klicken Sie auf das Bild. Dann wird eine Schaltfläche für Layoutoptionen neben dem Bild angezeigt Beim Arbeiten an einer Tabelle klicken Sie an die Position, an der Sie eine Zeile oder Spalte hinzufügen möchten, und klicken Sie dann auf das Pluszeichen.
Auch das Lesen ist bequemer in der neuen Leseansicht. Sie können Teile des Dokuments reduzieren und sich auf den gewünschten Text konzentrieren. Wenn Sie vor dem Ende zu lesen aufhören müssen, merkt sich Word die Stelle, bis zu der Sie gelangt sind – sogar auf einem anderen Gerät.




Meier-Müller
Zürich – Bern 
CHF 20.—


https://[Ihr Pfad hier]/Textobjekte_einfuegen.docx
Seite 1 von 2
Datum 
image1.emf
Adressen.docx


Adressen.docx
Anrede	Nachname	Vorname	Adresse	PLZ	Ort

Herr	Tobler	Julian	Kornweg 164	8405	Winterthur

Herr	Siegenthaler	Angelo	Waldheimstr. 163C	3012	Bern

Frau	Suter	Lara	Schaererstr. 138B	3014	Bern

Frau	Kunz	Rita	Winkelriedstr. 55C	9000	St. Gallen

Herr	Friedli	Philippe	Ulmenstr. 107C	6003	Luzern

Herr	Nussbaumer	Elias	Biregghalde 115C	6048	Luzern

Herr	Kunz	Niklaus	Puentenstr. 183C	8404	Winterthur

Herr	Zwahlen	Michel	Via-Cantonale 138B	6978	Lugano

Frau	Mathys	Sonja	Grenzstr. 21A	9430	St. Gallen

Frau	Mathys	Sonja	Grenzstr. 21A	9430	St. Gallen

Frau	Bösch	Julia	Wiesenstr. 56	8008	Zürich

Herr	Meister	Kilian	Marktgasse 78B	3011	Bern

Frau	Schweizer	Astrid	Anshelmstr. 161A	3005	Bern

Frau	Bürki	Laura	Via-Funicolare 57A	6900	Lugano

Herr	Kuhn	Robert	Rigistr. 144	6033	Luzern

Herr	Baumann	Andrin	Stauffacherstr. 178B	3014	Bern

Frau	Schüpbach	Diana	Vereinsweg 90B	3012	Bern

Frau	Gut	Natalie	Gesshalden 77A	9000	St. Gallen

Frau	Bischof	Margaritha	Krokusweg 25A	8057	Zürich

Frau	Blum	Janine	Rigistr. 6B	6033	Luzern

Herr	Tobler	Hermann	Via-Paolo-Regazzoni 151C	6900	Lugano

Herr	Kunz	Jonas	Buehlplatz 133A	3012	Bern

Frau	Jost	Elena	Westquaistr. 86B	4057	Basel

Herr	Sommer	Hanspeter	Bramberghoehe 3C	6004	Luzern

Frau	Schumacher	Eveline	Kirchenfeld 107C	8052	Zürich

Herr	Vogt	Olivier	Schrennengasse 173A	8003	Zürich

Frau	Weibel	Monika	Wohnstadion-Kirchenacker 25A	8050	Zürich

Frau	Knecht	Luzia	Riedhofweg 191C	8049	Zürich

Herr	Berger	Arnold	Wohnstadion-Kirchenacker 101A	8050	Zürich

Frau	Schumacher	Doris	Raemelstr. 132	4106	Basel

Herr	Schüpbach	Konrad	Spitalstr. 180	6004	Luzern

Herr	Hess	René	Neptunstr. 96	8032	Zürich

Herr	Graf	Eugen	Zschokkestr. 144	9000	St. Gallen

Herr	Lüthi	Marcel	Gruenhaldenstr. 91C	8050	Zürich

Frau	Hauser	Luzia	Rickenweg 167C	3008	Bern

Herr	Vogt	Matteo	Muehlensteg 63C	9000	St. Gallen

Frau	Gloor	Sandra	Haselstr. 46B	9014	St. Gallen

Frau	Betschart	Marina	Fruemselweg 132	8400	Winterthur

Frau	Hasler	Margareta	Landauerhofweg 30B	4058	Basel

Frau	Mathys	Michelle	Bramberghoehe 92	6004	Luzern

Herr	Odermatt	Mauro	Baltzerstr. 126B	3012	Bern

Herr	Wittwer	Andreas	Traffelet-Weg 73A	3006	Bern

Frau	Stalder	Seraina	Ruetlistr. 145A	3014	Bern

Herr	Lehmann	Alexander	Kollerweg 189A	3006	Bern

Frau	Bösch	Luzia	Laerchenstr. 193A	8400	Winterthur

Herr	Siegenthaler	Pius	Herrrweg 51C	3012	Bern

Frau	Rohrer	Astrid	Ulmenstr. 91C	6003	Luzern

Frau	Ammann	Alice	Rigistr. 126B	6033	Luzern

Frau	Moser	Sibylle	Bahnhofstr. 177A	9470	St. Gallen

Frau	Meier	Sara	Wattstr. 95C	9012	St. Gallen

Frau	Hofer	Mirjam	Stationsstr. 125A	8907	Zürich

Herr	Zürcher	Roman	Zilstr. 74B	9016	St. Gallen

Herr	Wirth	Nils	Bantigerweg 125A	3122	Bern

Frau	Ziegler	Sibylle	Sonnbuehlstr. 82B	6006	Luzern

Herr	Koller	Jörg	Brahmsstr. 62B	8003	Zürich

Frau	Müller	Rosmarie	Riedhofweg 38B	8049	Zürich

Frau	Rohner	Seraina	Randweg 56	3013	Bern

Herr	Arnold	Timo	Via-D-Alberti 168	6900	Lugano

Herr	Bieri	Carlo	Schiferliweg 111C	3006	Bern

Herr	Gerber	Fabian	Etterlinhalde 58B	6004	Luzern

Frau	Meyer	Martha	Bahnstr. 128	3176	Bern

Frau	Gerber	Beatrice	Baltzerstr. 99C	3012	Bern

Herr	Gloor	Peter	Via-Antonio-Riva 54B	6900	Lugano

Herr	Baumann	Armin	Fruemselweg 43C	8400	Winterthur

Frau	Frey	Carla	Hemschlenstr. 52	6006	Luzern

Herr	Frei	Johannes	Mattenhof 107C	8051	Zürich

Frau	Stettler	Barbara	Via-Ernesto-Pelloni 28	6900	Lugano

Herr	Schneider	Hugo	Uhlandstr. 42B	4053	Basel

Frau	Zimmermann	Denise	Dietschiberg 149A	6006	Luzern

Frau	Locher	Sonja	Rigistr. 72	6033	Luzern

Frau	Häfliger	Nathalie	Via-Campo-Marzio 37A	6900	Lugano

Frau	Frei	Nina	Einfangstr. 44	8406	Winterthur

Herr	Steiner	Erich	Gruenhaldenstr. 103C	8050	Zürich

Herr	Bischof	Jörg	Seuzacherstr. 61A	8400	Winterthur

Herr	Schwab	Loris	Via-D-Alberti 132	6900	Lugano




