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Themen	Tabelle erstellen, Zellen verbinden, Zellen formatieren, Tabelle in Text umwandeln, Text in Tabelle konvertieren, Zellenbegrenzung einstellen, Tabellenformatvorlagen verwenden, Textrichtung ändern
	Kriterium
	Toner
	Tinte
	Gel

	Bedienung
	gold
	gold
	gold

	Ausstattung
	gold
	silber
	bronze

	Druckqualität
	gold
	silber
	bronze

	Geschwindigkeit
	gold
	gold
	bronze

	Folgekosten
	bronze
	gold
	gold

	
	Gold = 3 Punkte, Silber = 2 Punkte, Bronze = 1 Punkt



1. Erstellen Sie aus der Liste eine Tabelle nach dem Muster oben
– 4 –

Kriterium	Toner	Tinte	Gel
Bedienung	gold	gold	gold
Ausstattung	gold	silber	bronze
Druckqualität	gold	silber	bronze
Geschwindigkeit	gold	gold	bronze
Folgekosten	bronze	gold	gold
	Gold = 3 Punkte, Silber = 2 Punkte, Bronze = 1 Punkt		

2. Wandeln Sie die folgende Tabelle in eine Liste mit Tabulatoren um.
	Was
	Seite
	Zeitpunkt
	Preis in CHF

	Ortsbretter
	W
	2011
	1'250.00

	Blechstreifen bei Ortsbretter
	N/S
	2011
	500.00

	Ecken abdecken
	NW/SW
	2011
	300.00

	Dachkontrolle
	X
	2011
	200.00

	Giebel abdecken
	X
	2011
	400.00

	Fassade
	W
	2016
	2'000.00

	Eternit-Dach reparieren
	X
	2011
	400.00

	Dachrinne ersetzen
	N/S
	2016
	1'000.00

	Untersichtsbretter (Aussenteile)
	O
	2011
	300.00

	Brettertür (WC)
	X
	2011
	400.00

	Jauchegrube sichern
	X
	2011
	400.00

	Bühnenboden
	X
	2018
	4'000.00

	Wespenbehandlung
	X
	2011
	50.00



3. Formatieren Sie die folgende Tabelle mit der Vorlage «Listentabelle 3 – Akzent 2»
	Monat
	Salm
	Seezunge
	Eglifilets
	Forellen

	Januar
	1300
	400
	2750
	3850

	Februar
	1450
	450
	3280
	4000

	März
	1480
	420
	3340
	3990

	April
	1230
	455
	3510
	4005

	Mai
	1490
	485
	3495
	4150

	Juni
	1505
	490
	3320
	4240



4. Stellen Sie bei der folgenden Tabelle die Zellenbegrenzung so ein, dass der Abstand des Textes von den Rahmenlinien mind. 0.5 cm gross ist (von allen Seiten)
	
	Ja
	Weiss nicht
	Nein

	Frümsen
	234
	123
	98

	Haag
	934
	288
	467

	Salez
	367
	103
	420

	Sax
	105
	89
	173

	Sennwald
	420
	183
	361



5. [image: ]Formatieren Sie die Spaltenüberschriften (Text) wie in der Abbildung. Abbildung 1: Textrichtung

	
	Temperatur in Grad
	Niederschlag in mm

	Jan
	-1.1
	74

	Feb
	0.3
	70

	Mär
	4.5
	66

	Apr
	8.6
	80
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