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Dokumentinformationen
Fügen Sie in der rechten Spalte die entsprechende Funktion ein. Verwenden Sie dabei die richtigen Funktionen aus:
{ AUTHOR } { FILENAME } { HYPERLINK } {NUMCHARS } { FILESIZE } { DATE }
{ TIME } { SUBJECT } { USERADDRESS } { PAGE } { NUMPAGES } { USERINITIALS }

	Autor des Dokuments
	Jürg Lippuner

	Dateigrösse
	Felder02.docx

	Seitenanzahl
	2

	Thema (Eigenschaften)
		Was heisst Thema in Englisch?


Verwenden Sie die Funktion { DOCPROPERTY } für die folgenden Einträge:
Tipp: Menü EINFÜGEN Feld…
	Anzahl Zeichen mit Leerzeichen
	

	Firma
	

	Anzahl Absätze
	

	Erstelldatum und -zeit
	


Rechnen
Berechnen Sie in der rechten Spalte den entsprechenden Ausdruck.
Tipp: Drücken Sie die Tastenkombination [Ctrl]-[F9] und geben Sie ein Gleichheitszeichen gefolgt von der Formeln ein. Mit der Tastenkombinationen [Alt]-[F9] und [F9] können Sie die Funktion schnell berechnen lassen 
	
	
	Lösung

	19347 / 23
	
	841.17

	(34 - 12) + 3 * 14
	
	64

	7.6% * 220.00
	
	16.72

	28^2
	
	784


Benutzerfragen
ASK und REF
{ ASK Textmarke "Eingabeaufforderung " [Schalter ] } – { REF Textmarke }
ASK fordert Sie zur Eingabe von Informationen auf und weist Ihrer Antwort einer Textmarke zu. Den Inhalt der Textmarke können Sie mit der Feldfunktion REF an einer gewünschten Stelle einfügen. 
Beispiel
Sie wollen aktuellen Zins für eine Hypothek von CHF 200'000.00 berechnen.
Word soll bei einer Aktualisierung mit [F9] nach dem aktuellen Hypothekarzinssatz fragen und ihre Antwort an der vorgegebenen Stelle einfügen.
1. Geben Sie die Feldfunktion { ASK Zinssatz "Geben Sie den aktuellen Zinssatz ein:" \o } ein
	


2. Fügen Sie die Feldfunktion { REF Zinssatz }
	Aktueller Zinssatz
	


3. Fügen Sie die Feldfunktion { = 220000* { REF Zinssatz } \# "#'##0.00" }
Der Schalter \# gibt das Zahlenformat an
#'##0.00 bedeutet: Anzeige mit 2 Dezimalstellen und wenn nötig Tausendertrennzeichen
	Aktueller Zinssatz
	



FILLIN
{ FILLIN ["Eingabeaufforderung "] [Schalter ] }
Fordert Sie zur Eingabe von Text auf. Ihre Eingabe wird anstelle des Feldes gedruckt. 
Beispiel
An einer vorgegebenen Stelle soll die Empfängeradresse eingefügt werden
1. Setzen Sie den Cursor an die Stelle xxx
2. Fügen Sie die Feldfunktion { FILLIN "Geben Sie die Adresse ein" }
3. Probieren Sie die Eingabe mit [F9] aus.
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