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Absatzformatierung Sammelübung
	
	Unterthema
	Beispieltext (zu formatieren)

	1. 
	Einzug – links
	Dieser Absatz soll vom linken Rand 1.5 cm eingerückt werden, um ihn hervorzuheben.

	2. 
	Einzug – rechts
	Dieser Absatz soll am rechten Rand 2 cm eingerückt werden.

	3. 
	Hängender Einzug
	–	Setzen Sie für diese drei Absätze einen hängenden Einzug von 1 cm.
–	Die erste Zeile beginnt links. Die folgenden Zeilen werden eingerückt dargestellt, wie in einem Literaturverzeichnis üblich.
–	z. B. bei Aufzählungen oder Quellen

	4. 
	Hängender Einzug – Praxis
	Preise	gültig bis 30. Juni 2027 inkl. 8 % MWST; auf Anfang Juli ist ein Preisaufschlag von 8 % zu erwarten
Lieferung	sofort, ab Lager
Zahlung	30 Tage mit 5 % Barrabatt

	5. 
	Absatzabstand – nach
	Fügen Sie nach diesem Absatz einen Abstand vor von 18 Pt. ein.
Zweiter Absatz soll deutlich getrennt sein.

	6. 
	Absatzabstand – vor
	Formatieren Sie diesen Absatz mit einem Abstand vor von 18 Pt.


7. Paginierung A
Formatieren Sie den folgenden grün hinterlegten Absatz so, dass er nicht durch einen Seitenumbruch getrennt wird.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Maecenas porttitor congue massa. Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada libero, sit amet commodo magna eros quis urna. Nunc viverra imperdiet enim. Fusce est. Vivamus a tellus. Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas. Proin pharetra nonummy pede. Mauris et orci. Aenean nec lorem. In porttitor. Donec laoreet nonummy augue. Suspendisse dui purus, scelerisque at, vulputate vitae, pretium mattis, nunc. Mauris eget neque at sem venenatis eleifend. Ut nonummy. Fusce aliquet pede non pede. Suspendisse dapibus lorem pellentesque magna. Integer nulla. Donec blandit feugiat ligula. Donec hendrerit, felis et imperdiet euismod, purus ipsum pretium metus, in lacinia nulla nisl eget sapien. Donec ut est in lectus consequat consequat. Etiam eget dui. Aliquam erat volutpat. Sed at lorem in nunc porta tristique. Proin nec augue. Quisque aliquam tempor magna. Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas. Nunc ac magna. Maecenas odio dolor, vulputate vel, auctor ac, accumsan id, felis. Pellentesque cursus sagittis felis. Pellentesque porttitor, velit lacinia egestas auctor, diam eros tempus arcu, nec vulputate augue magna vel risus. Cras non magna vel ante adipiscing rhoncus. Vivamus a mi. Morbi neque. Aliquam erat volutpat. Integer ultrices lobortis eros. Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas. Proin semper, ante vitae sollicitudin posuere, metus quam iaculis nibh, vitae scelerisque nunc massa eget pede. Sed velit urna, interdum vel, ultricies vel, faucibus at, quam. Donec elit est, consectetuer eget, consequat quis, tempus quis, wisi.
8. Paginierung B
Formatieren Sie die folgende blau hinterlegte Überschrift so, dass sie auf einer neuen Seite beginnt (ohne einen manuellen Seitenumbruch einzufügen).
Die romanische Sprache
Die romanischen Sprachen sind eine Gruppe von Sprachen, die sich aus dem gesprochenen Latein („Vulgärlatein“) des Römischen Reiches entwickelt haben. Sie entstanden nach dem Zerfall des Römischen Reiches, als sich die lateinische Sprache in verschiedenen Regionen unterschiedlich weiterentwickelte.
Zu den wichtigsten romanischen Sprachen gehören Französisch, Italienisch, Spanisch, Portugiesisch und Rumänisch. Trotz ihrer Unterschiede weisen sie viele Gemeinsamkeiten auf, zum Beispiel im Wortschatz, in der Grammatik und in der Satzstruktur.
Ein typisches Merkmal der romanischen Sprachen ist, dass viele Wörter einen lateinischen Ursprung haben. Dadurch sind sich diese Sprachen untereinander oft ähnlich und teilweise gegenseitig verständlich.
9. Seitenzahlen
Fügen Sie in der Fusszeile Seitenzahlen in der Form x/y ein.
x steht für die aktuelle Seitenzahl
y steht für die Anzahl aller Seiten

image1.png




