[image: ]Zeilen- und Absatzabstände
Bringen Sie Ordnung in die folgenden Absätze
Zeilenabstand: Mehrfach 1.2, Absatzabstand vor und nach: je 4 Pt.
Wenn Sie im Abfragefenster eine Abfrage erstellen, konstruiert Microsoft Access im Hintergrund die entsprechende SQL-Anweisung.
Zum Anzeigen oder Bearbeiten der SQL-Anweisung wählen Sie im Abfragefenster den Befehl SQL aus dem Menü Ansicht.
[bookmark: _GoBack]Nach dem Durchführen von Änderungen an einer SQL-Anweisung wird die Abfrage automatisch im Abfragefenster aktualisiert. Sie können SQL-Anweisungen an vielen Stellen in Microsoft Access verwenden, wo Sie den Namen einer Tabelle, einer Abfrage oder eines Feldes eingeben können.
Sie können z. B. eine SQL-Anweisung als Einstellung für die Eigenschaft "Datenherkunft" (RecordSource) für ein Listenfeld eingeben, das eine Liste von Elementen erzeugt.
Sie können eine SQL-Anweisung auch zum Einstellen der Eigenschaft "Datenherkunft" (RecordSource) für ein Formular oder einen Bericht oder in einem Access Basic-Modul zum Erstellen eines Dynaset oder Snapshot verwenden.
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