
 

– 1 – 

Powerpointübung Vorlage für Euro08 

Situation 

Für eine Präsentation der Euro 08 und der einzelnen Teams benötigt der OK-

Präsident eine Powerpointvorlage. Sie haben den Auftrag eine passende Vorlage 

(Dateiendung *.potx) zu erstellen und zusätzlich ein unvollständiges Beispiel mit ein 

paar Daten zu füllen. 

Aufgaben 

1. Öffnen Sie die Datei Euro08_Ursprung.pptx und speichern Sie diese als Vor-

lage unter dem Namen Euro08.potx in Ihren Übungsordner 

2. Ändern Sie den Designschriftartensatz auf Larissa 

3. Formatieren Sie im Folienmaster alle Platzhalter mit der Schriftfarbe schwarz. 

4.   Im Folienlayout Titelfolie 

färben Sie die Platzhalter für 

Titel und Untertitel mit einer 

blauen Farbe und fett. 

Fügen Sie in der Mitte das Bild 

maskottchen.jpg in einer 

Grösse von 100 % ein und set-

zen Sie es hinter die Titel-

Platzhalter 

Verändern Sie die Helligkeit 

des Bildes auf +20 % und den 

Kontrast auf –20 % 

5. Ändern Sie das Folienlayout 

Titel und Inhalt nach dem 

neben stehenden Muster: 

 

Über Einfügen Formen die 

L-Form einfügen (oder zwei 

Rechtecke), drehen und rot 

einfärben (Füllung und Rah-

men). 

Das Bild maskottchen.jpg 

auf eine Höhe von 4 cm ver-

kleinern 
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Alle Platzhalter passend ver-

schieben, ausrichten und nach 

Vorlage einfärben. 

6. Das Folienlayout Nur Titel soll 

genau gleich aussehen wie das 

Layout Titel und Inhalt 

 

Entweder führen Sie alle Schrit-

te wie in Aufgabe 5 nochmals 

durch oder einfacher: 

 

Sie kopieren alle Elemente 

des Folienlayouts Titel und 

Inhalt in die Zwischenablage, löschen alle Elemente auf dem Layout Nur Titel, 

fügen anschliessend alle Elemente aus der Zwischenablage in das Layout Nur Ti-

tel ein und löschen den Textplatzhalter.  

7. Das Folienlayout Zwei Inhalte 

sieht ganz ähnlich wie die obi-

gen Layouts aus, aber die linke 

rote Säule nimmt zu viel Platz 

weg. Erstellen Sie das Layout 

nach neben stehenden Beispiel. 

 

Sie können einzelne Elemente 

auch aus den obigen Layouts 

kopieren und anpassen 

 

Achtung: Foliennummer 

schwarz einfärben. 

8. Verfahren Sie gleich mit dem 

Layout Vergleich: 

siehe neben stehendes Muster 

 

Sie können auch jetzt wieder 

Elemente aus einem anderen 

Layout verwenden. 

9. Bis jetzt haben Sie nur beste-

hende Layouts geändert. 

Nun erstellen Sie ein neues 

Layout mit dem Namen Team, 
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welches die Möglichkeit gibt, Fotos der elf Stammspieler und des Trainers einzu-

fügen. 

 

Entweder duplizieren Sie ein ähnliches Folienlayout und ändern dieses oder Sie 

erstellen ein neues Folienlayout über den Befehl Layout einfügen 

 

Wir wählen die 2. Version: 

Benennen Sie das eingefügte 

Layout mit dem Namen Team 

und löschen Sie alle Platzhalter 

auf dem Layout. 

Aus dem Layout Nur Titel ko-

pieren Sie alle Elemente in das 

Layout Team 

 

Nun klicken Sie auf den Befehl 

Platzhalter einfügen und 

wählen den Bild-Platzhalter. 

Ziehen Sie den Platzhalter auf 

der freien Fläche auf. 

Ändern Sie die Breite auf 4.5 cm und die Höhe auf 3.7 cm 

Weisen Sie dem Bildplatzhalter einen Schatten (Formeffekte  Schatten  

Aussen  Offset diagonal unten rechts) zu, und ändern Sie die Schriftgrösse auf 

14 Punkt. 

Kopieren Sie den Bildplatzhalter zwölf Mal und ordnen Sie alle nach dem oben 

stehenden Muster an. 

Den kleinen Bildplatzhalter am rechten Rand skalieren Sie auf 2.4 cm × 2.4 cm. 

10. Wechseln Sie in die Normalansicht und löschen Sie die Titelfolie. 

11. Speichern Sie Ihre Vorlagendatei, und schliessen Sie sie. 

 Die Vorlage ist bereit 

12. Starten Sie die Vorlage mit einem Doppelklick aus Ihrem Übungsordner. (damit 

wird eine neue Präsentation mit den Einstellungen der Vorlage erstellt. Wenn Sie die Vorlage 

selbst ändern wollen, wählen Sie den Kontextmenübefehl Öffnen) 

13. Speichern Sie die Datei unter dem Namen Euro08_Vorstellung.pptx ab. 

14. Füllen Sie die Präsentation mit folgendem Inhalt: 
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