Powerpointubung Vorlage fiir Euro08

Situation

Fiir eine Prasentation der Euro 08 und der einzelnen Teams benotigt der OK-
Prasident eine Powerpointvorlage. Sie haben den Auftrag eine passende Vorlage
(Dateiendung *.potx) zu erstellen und zusatzlich ein unvollstandiges Beispiel mit ein
paar Daten zu fiillen.

Aufgaben

1. Offnen Sie die Datei Euroo8_Ursprung.pptx und speichern Sie diese als Vor-
lage unter dem Namen Euroo8.potx in Thren Ubungsordner

2. Andern Sie den Designschriftartensatz auf Larissa
3. Formatieren Sie im Folienmaster alle Platzhalter mit der Schriftfarbe schwarz.

4. Im Folienlayout Titelfolie
farben Sie die Platzhalter fiir
Titel und Untertitel mit einer

blauen Farbe und fett. \\ :
Fiigen Sie in der Mitte das Bild . “* VB
8 o Titelmasterform
maskottchen.jpg in einer p-d
Grosse von 100 % ein und set- ‘be‘grb
zen Sie es hinter die Titel- B :
Platzhalt Formatvorlage des Untertitelmasters
a Z atter o o durch Klicken tﬁar%eiten
Verandern Sie die Helligkeit : 4 \d
des Bildes auf +20 % und den »

Kontrast auf —20 %

5. Andern Sie das Folienlayout
Titel und Inhalt nach dem
neben stehenden Muster:

Titelmasterformat durch

Klicken bearbeiten

+ Textmasterformate durch Klicken
. bearbeiten
Uber Einfiigen Formen die —Zijiite Ebée

L-Form einfiigen (oder zwei * Dritte Ebene

Rechtecke), drehen und rot - :uif: el

einfarben (Fiillung und Rah-

men).

Das Bild maskottchen.jpg

auf eine Hohe von 4 ¢cm ver-

kleinern




Alle Platzhalter passend ver-
schieben, ausrichten und nach

Vorlage einférben. Titelmasterformat durch

Das Folienlayout Nur Titel soll Klicken bearbeiten
genau gleich aussehen wie das
Layout Titel und Inhalt

Entweder fiihren Sie alle Schrit-
te wie in Aufgabe 5 nochmals
durch oder einfacher:

Sie kopieren alle Elemente

WNry Fullzeile 15.05.2010

des Folienlayouts Titel und
Inhalt in die Zwischenablage, 16schen alle Elemente auf dem Layout Nur Titel,
fiigen anschliessend alle Elemente aus der Zwischenablage in das Layout Nur Ti-
tel ein und I6schen den Textplatzhalter.

Das Folienlayout Zwei Inhalte

sieht ganz ahnlich wie die obi- Titelmasterformat durch ‘3%;
gen Layouts aus, aber die linke Klicken bearbeiten A

rote Sdule nimmt zu viel Platz + Textmasterformate + Textmasterformate
weg. Erstellen Sie das Layout durch Klicken durch Klicken
. bearbeiten bearbeiten
nach neben stehenden Beispiel. — 2wakn Ebens — Zwelts Ebene
* Dritte Ebene * Dritte Ebene
- Vierte Ehene - Vierte Ehene
Sie konnen einzelne Elemente » Fnfte Ebene » Fiinfte Ebene

auch aus den obigen Layouts
kopieren und anpassen

N Fullzeile 19.05.2010

Achtung: Foliennummer

schwarz einfarben.

Verfahren Sie gleich mit dem - e
Layout Vergleich: Tl'felmasterfon-nat durch ‘.;,._ ‘
siehe neben stehendes Muster Klicken bearbeiten i

Textmasterformate durch Textmasterformate durch
Klicken bearbeiten Klicken bearbeiten
Sl'e kbnnen auchjetzt wieder * Textmasterformate durch * Textmasterformate durch
R Klicken bearbeiten Klicken bearbeiten
Elemente aus einem anderen ~ Zweite Ebene ~ Zweite Ebene
* Dritte Ebene * Dritte Ebene
Layout verwenden. ~e¥iata Shane ~\iarta Ebane
% “Funfte Ebene ¥ “Flnfte Ebene
Bis jetzt haben Sie nur beste-
hende Layouts gedndert.
Nun erstellen Sie ein neues
Layout mit dem Namen Team, sl oo i




welches die Moglichkeit gibt, Fotos der elf Stammspieler und des Trainers einzu-
fligen.

Entweder duplizieren Sie ein ahnliches Folienlayout und andern dieses oder Sie
erstellen ein neues Folienlayout iiber den Befehl Layout einfiigen

Wir wiihlen die 2. Version:
Benennen Sie das eingefiigte

Layout mit dem Namen Team Titelmasterformat durch ‘?;('t
und l6schen Sie alle Platzhalter Klicken bearbeiten £ 3%
auf dem Layout. « o - o . o - o

Aus dem Layout Nur Titel ko-

pieren Sie alle Elemente in das

Layout Team - - - [ _

Nun klicken Sie auf den Befehl < o - - -
Platzhalter einfiigen und
wahlen den Bild-Platzhalter.
Ziehen Sie den Platzhalter auf

der freien Flache auf.

Andern Sie die Breite auf 4.5 cm und die Hhe auf 3.7 cm

Weisen Sie dem Bildplatzhalter einen Schatten (Formeffekte - Schatten >
Aussen > Offset diagonal unten rechts) zu, und dndern Sie die Schriftgrosse auf
14 Punkt.

Kopieren Sie den Bildplatzhalter zwolf Mal und ordnen Sie alle nach dem oben
stehenden Muster an.

Den kleinen Bildplatzhalter am rechten Rand skalieren Sie auf 2.4 cm x 2.4 cm.

. Wechseln Sie in die Normalansicht und 16schen Sie die Titelfolie.

. Speichern Sie Thre Vorlagendatei, und schliessen Sie sie.

Die Vorlage ist bereit

. Starten Sie die Vorlage mit einem Doppelklick aus IThrem Ubungsordner. (damit
wird eine neue Prdsentation mit den Einstellungen der Vorlage erstellt. Wenn Sie die Vorlage
selbst dndern wollen, wihlen Sie den Kontextmeniibefehl Offnen)

. Speichern Sie die Datei unter dem Namen Euroo8_ Vorstellung.pptx ab.

. Fiillen Sie die Prasentation mit folgendem Inhalt:
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Vergleich der Stadien e Das Team «Schweiz»

Stade de Suisse, Wankdorf Letzigrund

* Bern ¢ Zirich

* 32°000 Sitzplatze * 30000 Sitzplatze

* www.stadedesuisse.ch * www.stadionletzigrund.ch
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