Toolangebot

	Zoom
	Word

	iMovie
	Prezi

	Excel
	Adobe Acrobat Pro DC

	GIMP
	Trello

	PowerPoint
	




Alltagssituationen

	Alltagssituation
	Passendes Tool

	Sie präsentieren Ihren Mitarbeitern zum Thema «Sicherheit am Arbeitsplatz» eine neue App. Sie hinterlegen Ihre Präsentation mit passenden Bildern.
	

	Sie erstellen für neueintretende Lehrlinge eine Checkliste mit den täglichen Tätigkeiten, welche zu erledigen sind. 
	

	Sie werden morgen für einen längeren Berufseinsatz (2 Monate) ins Ausland reisen. Bei den wöchentlichen Sitzungen am Montagmorgen möchten Sie gerne dabei sein. Welches Tool hilft Ihnen dabei?
	

	Sie erstellen einen kurzen Imagefilm über Ihre Firma. Sie schneiden das Video passend zusammen.
	

	Sie erhalten von Ihrem Vorgesetzten den Auftrag, ein in PDF erstelltes Textdokument neu zu formatieren. Wie gehen Sie vor, wenn Sie möglichst wenig Zeit dafür aufwenden und nicht nochmals alles abschreiben möchten.
	

	Ihr Mitarbeiter fällt krankheitshalber aus und kann die verlangte Kurzpräsentation nicht erstellen. Die Zeit drängt. Bei Ihrem neuen Laptop, welchen Sie gerade übers Internet am Einrichten sind, sind noch keine Programme installiert. Für die Installation möchten Sie sich jedoch genügend Zeit nehmen und entschliessen sich für Plan B. Wie sieht der aus?
	

	Sie haben für Ihre neue Firmenhomepage neue Mitarbeiterfotos gemacht. Die Fotos wurden im RAW-Format (hochauflösend) geknipst. Damit der Ladevorgang der Fotos für Ihre Homepage beim Aufrufen nicht zu lange dauert, entscheiden Sie sich, die Auflösung etwas zu reduzieren. 
	

	Sie bereiten für den Firmen-Jahresbericht einzelne buchhalterische Daten auf. Gewinn- und Umsatzzahlen möchten Sie möglichst visuell und attraktiv darstellen.
	

	Beim Umzugsprojekt sind mehrere Mitarbeiter involviert. Damit jeder Mitarbeiter jederzeit den Überblick über die Aufgaben behält, wählen Sie ein passendes Koordinationstool aus.  
	




