LASTRSPITR

SAMMELUBUNG 03

1. Starten Sie den Internet Explorer, andern Sie die Startseite auf die URL
http://www.google.ch

2. Andern Sie die Einstellung so, dass alle Cookies gesperrt werden.
3. Wann war der Tag der offenen Tur der Alpsennerei Grabs?
4. Stellen Sie die Sicherheitsstufe flir Cookies wieder zurlick auf ,alle Cookies annehmen’.

Im Ordner holz finden Sie die Arbeitsmappe Holz-Import-Export.xls und die Datei
Stammbholz.txt (Achtung: Import und Export sind nicht immer in der gleichen Reihenfolge
dargestellt!)

5. Berechnen Sie die Totalmenge an Holz fir die Jahre 1974-1996 im Tabellenblatt Total
Im Ordner praesentation finden Sie die 3 Word-Dateien und 4 Bilder

6. Flgen Sie die 3 Worddateien zu einer Datei zusammen und speichern Sie diese unter
dem Namen Prasentationsgrundlagen.doc (Tipp: Einfigen Datei ...)

Flgen Sie die 3 Bilder picl1-pic3 an der richtigen Stelle ein.

8. Stauchen Sie das Bild pic3 so zusammen, dass es nur 60 % der urspriinglichen Héhe
behalt. Die Breite belassen Sie in der Ursprungsgrdsse (100 %).

9. Flgen Sie beim Platzhalter [Inhalt] auf der ersten Seite ein Inhaltsverzeichnis ein.

10. Setzen Sie das Bild wasserzeichen in die Kopfzeile, so dass es etwa in der Mitte der
Seite als Wasserzeichen erscheint.
(Tipp: Layout Hinter den Text, Farbe: Ausgeblichen)

Offnen Sie die Datei Sommerfest 2002.ppt, auf den Folien 3, 4 und 5 finden Sie dieselbe
eingefiigte Excel-Tabelle. Dabei handelt es sich um ein OLE-Objekt. Als OLE-Objekt dient
immer die ganze Arbeitsmappe mit allen Tabellenblattern.

11. Andern Sie die Folie 3 und 5 so ab, dass die richtige Tabelle dargestellt wird. Folie 3:
Preise |} Folie 5: Diagramm
(Tipp: Doppelklicken Sie das OLE-Objekt)

12. In der Worddatei Sommerfest 2003.doc steckt bereits die Gliederung fiir eine
Powerpoint-Prasentation.
Offnen Sie die Datei in Powerpoint (Tipp: Dateityp Alle Gliederungen)

13. Kopieren Sie alle Folien in die Datei alteFolie.ppt, [6schen Sie die Folie Overflow und
speichern Sie die Datei unter Sommerfest 2003.ppt

14. Weisen Sie der Folie ,Einladung zum Sommerfest’ das Folienlayout ,Titelfolie” zu. Welche
Farbe hat der Hintergrund nun?

15. Fugen Sie aus der Excel-Mappe listen.xls die beiden Tabellen Preise und Abrechnung als
OLE-Objekt in die Prasentation ein. (Tipp: Bearbeiten Inhalte einfligen...)

Im Ordner hardware finden Sie zwei Bestell-Listen
16. Hangen Sie die Daten der ab_Oktober.txt an die Excel-Liste an.

17. Erstellen Sie eine Ubersicht, die zeigt wie viele Einzelartikel jeder Kunde im Ganzen
gekauft hat.

Im Ordner zeichensatz finden Sie die Datei Arrows1.ttf

18. Installieren Sie Arrowsl.ttf und formatieren Sie die erste Spalte der Datei ABC.doc mit
dieser Schriftart.

19. In welche Richtung zeigt der Pfeil beim Buchstabe A? Wie viele Pfeilspitzen hat der
Buchstabe e? Welche Farbe hat der Pfeil beim Buchstaben F?



