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1. Welche Zeichen dürfen für Dateinamen nicht verwendet werden:
a. ☐	/
b. ☐	&
c. ☐	:
d. ☐	ç
e. ☐	"
2. Speichern Sie das Bild [image: ] in Ihren Ordner Bilder (Kontextmenü «Als Grafik speichern …»).
Öffnen Sie Ihren Ordner «Bilder» und drehen Sie das Bild in die richtige Position (im Explorer).

3. Bei welchen Dateien handelt es sich um ausführbare Dateien:
a. ☐	xlsx
b. ☐	com
c. ☐	png
d. ☐	docx
e. ☐	exe
Wenn Sie nicht wissen, was ausführbare Dateien sind, dann suchen Sie im Internet danach.
4. Gehen Sie in den Ordner ..\_herdt\102_Grundlagen\Übungsdateien. Blenden Sie die Eigenschaften (Spalten) «Abmessungen» für die Bilder ein. Welche Pixelgrösse weist das kleinste Bild auf?
a. ☐	200 × 100
b. ☐	300 × 300
c. ☐	800 × 600
d. ☐	1200 × 800
e. ☐	1600 × 1200
5. Mit welcher Kamera wurden drei der vier Bilder geschossen. (Blenden Sie die Spalten «Kamerahersteller» und «Kameramodell» ein.
a. ☐	Sony Cyberhot DSC RX100
b. ☐	Sony SLT-A57
c. ☐	Minolta DiMAGE X20
d. ☐	Minolta Dynax 7000 i
e. ☐	Canon EOS 5D
6. Was passiert, wenn Sie eine Datei mit gedrückter Shift-Taste löschen?
a. ☐	Sie gelangt in den Papierkorb
b. ☐	Sie wird endgültig gelöscht
7. Welche Aussagen zu Tastenkombinationen sind richtig (☒), welche falsch (☐)
a. ☐	Mit Ctrl-Z machen Sie den letzten Befehl rückgängig
b. ☐	Mit Ctrl-V wiederholen Sie den letzten Befehl
c. ☐	Mit Ctrl-X schneiden Sie einen vorher markierten Bereich bzw. Dateien aus.
d. ☐	Mit [image: Bildergebnis]-A öffnen Sie den Windows Explorer.
e. ☐	Mit [image: Bildergebnis]-Q öffnen Sie das Such-Fenster.

Lösungen
1. Welche Zeichen dürfen für Dateinamen nicht verwendet werden:
a. ☒	/
b. ☐	&
c. ☒	:
d. ☐	ç
e. ☒	"
2. Speichern Sie das Bild XX in Ihren Ordner Bilder (Kontextmenü «Als Grafik speichern …»). Öffnen Sie Ihren Ordner «Bilder» und drehen Sie das Bild in die richtige Position (im Explorer).
Kontextmenü «Nach links drehen» oder Register «Bildtools – Verwalten»  «Nach links drehen»
3. Bei welchen Dateien handelt es sich um ausführbare Dateien:
a. ☐	xlsx
b. ☒	com
c. ☐	png
d. ☐	docx
e. ☒	exe
Wenn Sie nicht wissen, was ausführbare Dateien sind, dann suchen Sie im Internet danach.
4. Gehen Sie in den Ordner ..\_herdt\102_Grundlagen\Übungsdateien. Blenden Sie die Eigenschaften (Spalten) «Abmessungen» für die Bilder ein. Welche Pixelgrösse weist das kleinste Bild auf?
a. ☐	200 × 100
b. ☒	300 × 300
c. ☐	800 × 600
d. ☐	1200 × 800
e. ☐	1600 × 1200
5. Mit welcher Kamera wurden drei der vier Bilder geschossen. (Blenden Sie die Spalten «Kamerahersteller» und «Kameramodell» ein.
a. ☐	Sony Cyberhot DSC RX100
b. ☐	Sony SLT-A57
c. ☒	Minolta DiMAGE X20
d. ☐	Minolta Dynax 7000 i
e. ☐	Canon EOS 5D
6. Was passiert, wenn Sie eine Datei mit gedrückter Shift-Taste löschen?
a. ☐	Sie gelangt in den Papierkorb
b. ☒	Sie wird endgültig gelöscht
7. [bookmark: _GoBack]Welche Aussagen zu Tastenkombinationen sind richtig (☒), welche falsch (☐)
a. ☒	Mit Ctrl-Z machen Sie den letzten Befehl rückgängig
b. ☐	Mit Ctrl-V wiederholen Sie den letzten Befehl
c. ☒	Mit Ctrl-X schneiden Sie einen vorher markierten Bereich bzw. Dateien aus.
d. ☐	Mit [image: Bildergebnis]-A öffnen Sie den Windows Explorer.
e. ☒	Mit [image: Bildergebnis]-Q öffnen Sie das Such-Fenster.
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