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Inhalts-, Stichwort- und Abbildungsverzeichnis  
 

Zeit Übungsdatei Ergebnisdatei 

 
45 min Inhalts_Stichwortverzeichnis02.doc Frontpage_Tutorial.doc 

 

Übungsinhalte  
� Inhaltsverzeichnis erstellen 
� Stichwörter aufnehmen 
� Stichwortverzeichnis erstellen 
� Inhaltsverzeichnis aktualisieren 

� Arbeiten mit Formatvorlagen 
� Abbildungsverzeichnis erstellen 
� Abschnitte 
� Kopf-/Fusszeilen 

Aufgabe 
 
Erstellen Sie für das Tutorial ein Inhalts-, Stichwort- und Abbildungsverzeichnis inkl. Kopf- und Fusszeilen: 
 
� Öffnen Sie das Dokument Inhalts_Stichwortverzeichnis02.doc. 
� Weisen Sie den Formatvorlagen ÜBERSCHRIFT 1-3 folgende Gliederung  zu: 

 
� Erstellen Sie zu jedem gelb markierten Textteil einen 

Stichworteintrag (Indexeintrag: ���-�����-�). Wenn es 
mehrere Wörter sind, entscheiden Sie, ob die Wörter 
auf einen Haupt- und Nebeneintrag aufgeteilt werden 
soll oder nicht. 
Alle Haupteinträge sollen mit einem Grossbuchstaben. 

� Fügen Sie am Schluss einen Abschnittswechsel 
(Nächste Seite) ein. Auf dieser letzten Seite erstellen 
Sie den Titel Stichwortverzeichnis. Weisen Sie dem 
Titel die Formatvorlage ÜBERSCHRIFT 1 zu. Fügen Sie 
ein zweispaltiges Stichwortverzeichnis aus den er-
stellten Einträgen ein (Index). Dabei sollen alle Haupteinträge fett dargestellt werden. 

� Fügen Sie zu jedem grösseren Bild eine Abbildungsbeschriftung ein (Bsp. siehe rechts). 
� Hinter dem Stichwortverzeichnis fügen Sie einen 

neuen Abschnittswechsel (Nächste Seite) ein. 
Auf dieser Seite fügen Sie das Abbildungsver-
zeichnis ein. 

� Fügen Sie vor den Kapitel 1-3 je einen Ab-
schnittswechsel (Nächste Seite) ein. 
Kapitel 1 Introduction 
Kapitel 2 Lesson 1: Creating and Editing Web 
Pages 
Kapitel 3 Lesson 2: Designing and Publishing 
a Web. 

� Erstellen Sie am Schluss der Titelseite ein Inhaltsverzeichnis. Das Inhaltsverzeichnis zeigt alle Ein-
träge der ÜBERSCHRIFTEN 1-2 und muss auf der ersten Seite noch Platz finden. 

	 Fügen Sie folgende Kopf- und Fusszeilenangaben ein: 
Titelseite: keine 
Kapitel 1-3: Kopfzeile: Frontpage Tutorial (linksbündig), Kapitel-Überschrift (rechtsbündig) 
 Fusszeile: Seitenzahlen in der Mitte (über alle Seiten) 
Stichwortseite: Kopfzeile: Anhang (linksbündig), Stichwortverzeichnis (rechtsbündig) 
 Fusszeile: Seitenzahlen in der Mitte 
Abbildungsseite: Kopfzeile: Anhang (linksbündig), Abbildungsverzeichnis (rechtsbündig) 
 Fusszeile: „Schlussseite“ 
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 Aktualisieren Sie die  Verzeichnisse, und speichern Sie das Dokument unter dem Namen Front-
page_Tutorial.doc. 

 

 

 
 

 

 


